计算机软件实训室管理制度
一．实训室安全管理
1. 实训室使用实行登记制度，每次使用实训室都需认真填写《实训室使用登记手册》。
2  实训室严禁吸烟，禁止携带易燃易爆品、一切明火进入。
3. 最后离开机房人员，应检查所有用电设备，关闭长时间带电运作可能会产生严重后果的用电设备。
二．设备使用管理
1. 购买仪器设备经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。实验仪器设备帐目由专人管理，账、物相符。各类实训仪器设备（含桌椅）发生变动（借出、搬动、外出维护等）应当办理相关手续或做好记录。
2. 禁止随意搬动设备、随意在设备上进行安装、拆卸硬件、或随意更改设备连线、禁止随意进行硬件复位。不得插接拔下各种连接线和接口卡。不准频繁关启电源。 

3. 不得更改和删除操作系统，不得向根目录拷贝文件。未经许可，不得自建子目录。不得随意删除、加密、修改文件。
4. 为防止病毒，不允许使用未经检验的U盘和光盘。
5. 不得随意登陆修改、关闭重启服务器。

6. 未经允许禁止安装、卸载应用软件。
三．实训室卫生管理
1．禁止携带食品进入实训室，课后需将私人物品带离实训室。
2. 实训设备每次使用完后需将实验室内的桌椅、设备、物品等摆放整齐。
3. 实训室卫生实行谁使用谁打扫，上课班级按照卫生值周安排定时整理、打扫。
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计算机硬件组装实验室管理制度
一．实验室安全管理
1. 实验室使用实行登记制度，每次使用实验机房都需认真填写《实验机房使用登记手册》。
2. 实验室严禁吸烟，禁止携带易燃易爆品、一切明火进入。
3. 最后离开机房人员，应检查所有用电设备，关闭长时间带电运作可能会产生严重后果的用电设备。
二．设备使用管理
1. 购买仪器设备经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。实验仪器设备帐目由专人管理，账、物相符。各类实训仪器设备（含桌椅）发生变动（借出、搬动、外出维护等）应当办理相关手续或做好记录。
2. 未经允许禁止随意搬动设备、随意在设备上进行安装、拆卸硬件、或随意更改设备连线、禁止随意进行硬件复位。不得插接拔下各种连接线和接口卡。
3. 禁止把组装相关所有器件和工具带出实验室。
4. 禁止在通电的情况下安装或拆卸组装器件。

5．使用完毕后，把所有物品整理放回原处。
三．实验室卫生管理
1．禁止携带食品进入实验室，课后需将私人物品带离实验室。
2. 实验设备每次使用完后需将实验室内的桌椅、设备、物品等摆放整齐。
3. 实验室卫生实行谁使用谁打扫，上课班级按照卫生值周安排定时整理、打扫。
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计算机创新实验室管理制度
一．实验室安全管理
1. 实验室使用实行登记制度，每次使用实训室都需认真填写《实验室使用登记手册》。
2  实验室严禁吸烟，禁止携带易燃易爆品、一切明火进入。
3. 最后离开机房人员，应检查所有用电设备，关闭长时间带电运作可能会产生严重后果的用电设备。
二．设备使用管理
1. 购买仪器设备经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。实验仪器设备帐目由专人管理，账、物相符。各类实训仪器设备（含桌椅）发生变动（借出、搬动、外出维护等）应当办理相关手续或做好记录。
2. 禁止随意搬动设备、随意在设备上进行安装、拆卸硬件、或随意更改设备连线、禁止随意进行硬件复位。不得插接拔下各种连接线和接口卡。不准频繁关启电源。 

3. 不得更改和删除操作系统，不得向根目录拷贝文件。未经许可，不得自建子目录。不得随意删除、加密、修改文件。
4. 为防止病毒，不允许使用未经检验的U盘和光盘。

5. 不得随意登陆修改、关闭重启服务器。

6. 未经允许禁止安装、卸载应用软件。
三．实训室卫生管理
1．禁止携带食品进入实训室，课后需将私人物品带离实训室。
2. 实训设备每次使用完后需将实验室内的桌椅、设备、物品等摆放整齐。
3. 实训室卫生实行谁使用谁打扫，上课班级按照卫生值周安排定时
整理、打扫。
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